Zarzadzenie nr 15/2022
Nadlesniczego Nadlesnictwa Osno Lubuskie
z dnia 11 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do

»Regulaminu obrotu drewnem oraz produktami niedrzewnymi i uzytkowania
ubocznego”

SA.0210.1.15.2022

Dziatajac na podstawie art. 35 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r.
o lasach (. Dz.U. 2022, poz.1672); § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzagdzenia
nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia
18 maja 1994r.; Zarzgdzenia nr 42 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
z dnia 22 czerwca 2021r. w sprawie zasad ewidencji przychodu i rozchodu drewna
w jednostkach organizacyjnych Lasow Panstwowych (EM.800.2.2021);
Zarzadzenia nr 57 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia
2021 roku w sprawie sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym
Lasy Panstwowe na lata 2022 — 2023 (ZM.800.4.2021) oraz z uwzglednieniem
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U.

2021 poz. 685), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania zaktualizowang ujednolicong wersje ,Regulaminu
obrotu drewnem oraz produktami niedrzewnymi i uzytkowania ubocznego”

§ 2. Traci waznosé Zarzadzenie Nr 3/2022 z dnia 12 stycznia 2022r. w powyzszej
sprawie (SA.0210.1.3.2022)

§ 3. Niniejsze Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany przez
Stawomir Borzyszkowski;
Nadlesnictwo Osno Lubuskie
Data: 2022.04.11 09:35:49 +02'00"



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15 / 22 z dnia 11 kwietnia 2022

REGULAMIN OBROTU DREWNEM,
PRODUKTAMI NIEDRZEWNYMI | UZYTKOWANIA UBOCZNEGO

§1. cZESC OGOLNA

1. W niniejszym dokumencie uregulowano zasady obrotu drewnem oraz zasady obrotu
produktami niedrzewnymi i uzytkowania ubocznego, w tym sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych, nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych ,
przy uzyciu kas rejestrujacych.

2. Przyjecie na magazyn pozyskanego surowca drzewnego i jego rozchod (sprzedaz)
odbywa sie wedtug przyjetych zasad i na podstawie dokumentéw, wymienionych w
,Regulaminie obiegu dokumentéw, dokumentowania i ewidencji operacji
gospodarczych”.

3. Przyjecie na magazyn produktéw niedrzewnych oraz uzytkowania ubocznego i ich
rozchéd (w tym sprzedaz) odbywa sie wedtug regut omdéwionych w:

a) jednolitych zasadach ewidencji obrotu sadzonkami w nadlesnictwie,

b) wytycznych do ewidencji i obrotu jednostkami nasiennymi (materiatem
nasiennym)

c) wewnetrznych uregulowaniach dotyczacych obiegu dokumentéw (sprzedaz
choinek, stroiszu, itp.)

4. Sprzedaz drewna odbywa sie w sposdb okreslony przez Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych w stosownych zarzadzeniach oraz w wielkosciach wynikajgcych
z zatwierdzonego przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Osno Lubuskie planu sprzedazy
na dany rok.

5. Ewidencja drewna prowadzona jest w Systemie Informatycznym Lasdw Parstwowych,
przy wykorzystaniu mozliwosci systemu w zakresie generowania dokumentéw
zwigzanych z obrotem drewnem.

6. Rejestracja danych w zakresie obrotu drewnem na poziomie lesnictw odbywa sie
za pomocag rejestratora lesniczego.

7. Wprowadzone do rejestratora dane przejmowane sg automatycznie do programu
LAS, gdzie po czynnosciach kontrolnych eliminujgcych potencjalne btedy zapisywane

sg do bazy jednostki organizacyjnej Laséw Paristwowych wszystkie informacje
niezaleznie od miejsca (podsystemu) ich rejestracji. Rejestrator obstuguje wszystkie
dokumenty zwigzane z ewidencjg drewna.

8. W sytuacjach szczegdlnych: awaria rejestratora lub drukarki w lesnictwie, dopuszczone
jest sporzadzenie dokumentédw wypisywanych recznie. W przypadku recznego
sporzgdzania dokumentu, na jego odwrocie nalezy wyjasni¢ powdd jego sporzadzenia.
Wyijasnienie to wymaga potwierdzenia ADMINISTATORA SILP i zatwierdzenia przez
Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego.

§2. WYKAZ DOKUMENTOW DOTYCZACYCH OBROTU DREWNEM

1. Zapisy ewidencji drewna mogg by¢ dokonywane tylko na podstawie prawidtowo
sporzgdzonych, nizej wymienionych dokumentéw:
a) przychodowych, takich jak:
1) Rejestr odebranego drewna — ROD
2) Kwit zrywkowy - KZ
3) Kwit skupu — KS
4) Specyfikacja manipulacyjna — SM
5) Protokét réznic
6) Protokot nadwyzek, niedoboréow, ubytkéw — PNN
7) Protokot reklamacyjny — PR
8) Magazyn Drewna — WOD



b) Rozchodowych, takich jak:
1) Asygnata—AS
2) Kwit wywozowy - KW
3) Protokoét przekazania — PP
4) Specyfikacja manipulacyjna —SM
5) Specyfikacja wysytkowa — SW
6) Protokot nadwyzek, niedoboréw, ubytkéw — PNN
7) Protokot reklamacyjny - PR
8) Faktura VAT -FV

2. Obieg poszczegdlnych dokumentéw miedzy stanowiskami, liczba generowanych
egzemplarzy oraz sposéb przechowywania i archiwizowania, opisany jest w:
,Regulaminie obiegu dokumentéw, dokumentowania i ewidencji operacji
gospodarczych”.

§3. POZYSKANIE | PRZYCHOD DREWNA

1. Drewno pozyskane na danej pozycji planowej powinno by¢ niezwfocznie odebrane
(ponumerowane i ocechowane), zaewidencjonowane i przyjete na stan magazynowy.

2. Surowiec pozyskuje sie zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi branzowymi
uregulowaniami w tym zakresie, a takie zgodnie z zaakceptowanymi przez
Nadlesniczego indywidualnymi wymaganiami odbiorcow.

3. Przy odbiorach stosow nieregularnych obowigzuje trwate oznaczenie miejsc, w
ktérych dokonano pomiaréw wysokosci z opisaniem przyjetych do dalszych wyliczen
wartosci.

4. Na drewnie stosowym nalezy przy numerze umiescic¢ opis sortymentu.

5. Czynno$¢ zrywki powinna by¢ realizowana z maksymalnym wykorzystaniem sieci
szklakéw zrywkowych, na minimalng odlegtos¢, gwarantujgcg bezpieczny i skuteczny
wywoz drewna przez nabywce, z uwzglednieniem spodziewanych warunkéw podczas
realizacji wywozu.

6. Oile umozliwia to podziat powierzchniowy i konfiguracja terenu, zaleca sie wykonanie
zrywki drewna w granicach oddziatu, na ktérym zostato ono pozyskane.

7. Dopuszcza sie dodatkowe przemieszczenie drewna juz zerwanego (podwoz,
przerwanie) lub zwiekszenie odlegtosci zrywkowej, pod warunkiem uzyskania zgody
Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego.

8. Po zakonczonym wywozie drewna, osoby odpowiedzialne za stany magazynowe
drewna w lesnictwach, dokonujg niezwtocznie weryfikacji tych zapaséw — podczas
rejestracji przychodu kierunkiem ,2” wszelkie powstate w wyniku wywozu nadwyzki,
uzupetniajac pole ,,uwagi” informacjg ,,nadwyzka”.

§4. POZYSKANIE DREWNA BEZ KOSZTOW

1. Dopuszcza sie pozyskanie drewna bez kosztéw (kierunek 2) w przypadku oséb
fizycznych i firm na ich wiasny uzytek.

2. Mozliwos¢ pozyskania drewna bez kosztéw dotyczy wylacznie drewna lezgcego
Sredniowymiarowego i matowymiarowego lub matowymiarowego pozyskanego
w ramach melioracji agrotechnicznych oraz pozostatosci po zakonczonych pracach
pozyskaniowych.

3. Sposdb utozenia drewna pozyskanego bez kosztéw i zgtoszonego do odbioru,
powinien umozliwia¢ prawidtowy pomiar i klasyfikacje sortymentu.

4. Pozyskanie drewna bez kosztéw dopuszcza sie na powierzchniach wskazanych przez
Lesniczego lub inng osobe upowazniong, ze szczegdlnym uwzglednieniem granic
dziatki roboczej. Przy wyznaczaniu takiej powierzchni i organizacji pracy, Le$niczy lub
inna osoba upowazniona powinna kierowac sie przede wszystkim bezpieczernstwem
0s0b pracujacych.



Niedopuszczalne jest rownoczesne prowadzenie prac Scinki lub zrywki oraz
pozyskiwania drewna bez kosztéow na tej samej powierzchni oraz zezwalanie na
prace na powierzchniach z wystepujacymi zagrozeniami — w szczegdlnosci:
zawieszonymi gateziami, ztomami czy zawieszonymi drzewami.

Osoby pozyskujgce drewno bez kosztéw pracujg na podstawie pisemnego pozwolenia
wg. wzoru — zat. nr 5, w konkretnym wydzieleniu. Pozwolenie muszg mie¢ przy sobie
oraz okazywac je na wezwanie o0sdb kontrolujgcych

Pozwolenie na pozyskiwanie drewna bez kosztdw, wreczane jest za pokwitowaniem
odbioru, po udzieleniu instruktazu w zakresie bezpieczerstwa i higieny pracy oraz
wymogoéw w zakresie przygotowania surowca do odbioru i zasad jego sprzedazy.
Zgode na pozyskanie drewna bez kosztédw przez pracownikdw Nadlesnictwa Osno
Lubuskie wyraza Nadles$niczy.

Ceny drewna pozyskanego kosztem nabywcy, okreslone sg w aktualnym cenniku
sprzedazy detaliczne;j.

§5. ROZCHOD DREWNA

1.

Dowodami rozchodu drewna s3:

a) Asygnata — AS - sporzadzana w lesnictwie z rejestratora.

b) Faktura VAT - FV

c) ZESTAWIENIE SPRZEDAZY NA PODSTAWIE PARAGONOW,

sporzgdzane w nadle$nictwie na podstawie AS

d) Kwit wywozowy — KW

e) Protokot przekazania - PP

f) Pobranie - RW- generowane z SILP w nadles$nictwie

g) Deputat — DEP — generowany z SILP w nadlesnictwie

h) Specyfikacja wysytkowa — SW

i) Protokdt nadwyzek, niedoboréw, ubytkéw — PNN

j)  Protokét reklamacyjny - PR
Dokumenty AS oraz KW w wyjgtkowych przypadkach za zgodg Nadlesniczego, badz
Zastepcy Nadlesniczego, mogg by¢ sporzadzane recznie na drukach
ewidencjonowanych jako druki $cistego zarachowania.
W przypadku recznego sporzadzania dokumentu, na jego odwrocie nalezy opisac
powdd jego sporzadzenia. Jesli wynika to z awarii rejestratora, wyjasnienie
potwierdza ADMINISTRATOR SILP i =zatwierdza Nadlesniczy badZz Zastepca
Nadlesniczego.

§6. SPRZEDAZ DREWNA — REALIZACJA UMOW SPRZEDAZY

1.

W Nadlesnictwie Osno Lubuskie, powotana zostata komisja do spraw sprzedazy
drewna, w sktad ktérej wchodzg nastepujace osoby:

a) Zastepca Nadlesniczego - Przewodniczacy Komisji

b) Inzynierowie Nadzoru — Zastepca Przewodniczgcego Komisji

c) Specjalista ds. marketingu — Cztonek Komisji

d) Specjalista ds. uzytkowania lasu — Cztonek Komisji

Komisja prowadzi prace w skfadzie, co najmniej trzyosobowym z obligatoryjnym
udziatem Przewodniczgcego lub Zastepcy Przewodniczgcego.

Inzynierowie Nadzoru sprawujg nadzér nad catoksztattem czynnosci, zwigzanych

z pozyskaniem, ewidencjg i rozchodem drewna w nadlesnictwie.

Gtowny Ksiegowy sprawuje nadzor w zakresie czynnosci zwigzanych z wystawianiem
dokumentéw sprzedazy drewna oraz odpowiada za egzekwowanie naleznosci
z tytutu dostaw surowca wraz z rozliczaniem wptaconych wadiow i zaliczek
(przedptat) na dostawe drewna.

Zastepca Nadlesniczego jest bezposrednio odpowiedzialny za obrét drewnem
w nadlesnictwie, wynikajgcy z przyjetych plandw cieé i realizacji zawartych umoéw



10.

11.

12,

13.

14.

sprzedazy badZz porozumien pomiedzy jednostkami LP, zgodnie z ustalonymi
harmonogramami dostaw. Przed rozpoczeciem realizacji sprzedazy jest on réwniez
zobowigzany do weryfikacji zabezpieczenia sptaty naleznosci.

Lesniczy i Podlesniczy odpowiadajg za obrdt drewnem w lesnictwie. Upowaznieni sg
do wystawiania kwitdw wywozowych, protokotéw przekazania oraz asygnat.
Kazdorazowe wydanie drewna z lesnictwa wymaga akceptacji Specjalisty ds.
marketingu (ZGM), co do sortymentu, masy oraz wartosci wydawanego surowca.
Upowaznionemu pracownikowi, pod rygorem sankcji dyscyplinarnych, nie wolno
wyda¢ drewna w ilo$ci wiekszej, niz ustalonej ze Specjalistg ds. marketingu (ZGM).
W przypadku przekroczenia uzgodnionej ilosci lub wartosci, na jaka zostaty ztozone
zabezpieczenia albo przedptaty, pracownik wydajgcy surowiec ponosi petng
odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne straty z tego tytutu.

Do odebrania drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony przez niego
przewoznik. Upowaznienia do odbioru surowca drzewnego przechowywane s3
w nadlesnictwie, natomiast w poszczegdlnych lesnictwach znajduje sie zbiorczy
wykaz upowaznien do odbioru surowca, sporzgdzony i aktualizowany przez
Specjaliste ds. marketingu (ZGM).

W przypadku sprzedazy incydentalnej upowaznienie, o ile nie zostato przekazane
bezposrednio do nadlesnictwa, musi zosta¢ okazane przez przewoznika osobie
wydajgcej surowiec.

Dowodem wydania surowca, w ramach realizowanej umowy sprzedazy jest kwit
wywozowy — KW lub protokét przekazania — PP.

Niezwtocznie po wystawieniu kwitow nalezy dokonaé transferu z rejestratora
le$niczego do SILP.

Wystawione kwity wywozowe powinny by¢ dostarczane do dziatu ksiegowosci, co
najmniej raz w tygodniu.

Reklamacje dostarczonego surowca rozpatruje sie zgodnie z zapisami umowy
sprzedazy, na podstawie ktdrej dostarczono surowiec oraz w oparciu o obowigzujgce
uregulowania branzowe. Do rozpatrywania reklamacji wykorzystuje sie modut SILP.

§7. ZASADY SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA | PRODUKTOW NIEDRZEWNYCH ORAZ
UZTYKOWANIA UBOCZNEGO na rzecz os6b fizycznych i rolnikéw ryczattowych

1.

Podstawe unormowarn regulujgcych sprzedaz detaliczng na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, stanowia:
1) Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (tj.: Dz.U.
2021, poz.685 ze zm.)
2) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2021r. w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych (Dz.U.2021. poz. 2442)
3) Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 29 kwietnia 2019r. w sprawie kas
rejestrujacych (Dz.U.2019. poz. 816)
4) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 wrzes$nia
2021r. w sprawie wymagan technicznych dla kas rejestrujgcych (Dz.U.2021r.
poz. 1759)
5) Ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999r. Kodeks karny skarbowy (tj.: Dz.U.2021 poz.
2345)
Kasa rejestrujgca jest narzedziem stuzagcym do rejestracji obrotu i kwot podatku
naleznego VAT.
Obowigzek rejestracji sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdw ryczattowych, za pomocg kasy rejestrujacej,
wynika z art. 111 ust. 1 ustawy o VAT.
Sprzedaz na rzecz innych podmiotéw, a w szczegdlnosci podatnikow VAT, nie podlega
ewidencjonowaniu za pomocy kasy rejestrujacej i co do zasady wymaga



udokumentowania FAKTURA, stosownie do zapiséw zawartych w ustawie o podatku
od towaréw i ustug, Dziat XI Dokumentacja (art. 106-112c).
5. W Nadlesnictwie Osno Lubuskie wyznacza sie nastepujace miejsca instalacji kas

rejestrujacych:

1) Nadlesnictwo Osno Lubuskie; Lesnictwo LEMIERZYCE, ul. Kosciuszki 44, 66-436
Stonsk,

2) Nadleénictwo Oéno Lubuskie; Le$nictwo SEONSK, ul. Poniatowskiego 21, 66-436
Stonsk,

3) Nadleénictwo O$no Lubuskie; Le$nictwo RADACHOW, Radachéw 1A, 69-220 Oéno
Lubuskie,

4) Nadlesnictwo Osno Lubuskie, Lesnictwo DROGOMIN, Drogomin 1A, 69-200 Sulecin,

5) Nadle$nictwo Oéno Lubuskie, Le$nictwo OSNO, Radachdw 71, 69-220 Oéno Lubuskie,

6) Nadleénictwo O$no Lubuskie, Le$nictwo tABEDZIA GORA, ul. Rzepiriska 11,
69-220 Osno Lubuskie,

7) Nadleénictwo Oéno Lubuskie, Lesnictwo SWINIARY, ul. Rzepiriska 7, 69-220 Osno
Lubuskie,

8) Nadlesnictwo Osno Lubuskie, Lesnictwo LIPIENICA, ul. Rzepiriska 11, 69-220 Osno
Lubuskie,

9) Nadleénictwo Os$no Lubuskie, Le$nictwo GRONOW, Grondéw 21, 69-220 Oséno

Lubuskie,

10) Nadleénictwo O$no Lubuskie. Lesnictwo CZARNOW, ul. Polna 12, 69-113 Gérzyca.
11) Nadlesnictwo Os$no Lubuskie, ul. Rzepinska 11, 69-220 Osno Lubuskie (biuro)
12) Nadlesnictwo Osno Lubuskie, ul. Rzepinska 11; 69-220 Osno Lubuskie - Szkétka Lesna

6. Ksiagzki kas rejestrujacych przechowywane s w miejscu instalacji kasy rejestrujacej.

7. Uwarunkowania dla oséb prowadzacych sprzedaz detaliczna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Przez osobe obstugujgcg kase rejestrujgcq rozumie sie Lesniczego,
Podlesniczego oraz inne osoby, ktore prowadzg sprzedaz detaliczng na rzecz
0s6b fizycznych, nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw
ryczattowych, w Nadlesnictwie Osno Lubuskie.

Lesniczowie, Podlesniczowie oraz inne osoby prowadzace sprzedaz
detaliczng skfadajg oswiadczenie dotyczace odbytego przeszkolenia
w zakresie obstugi kasy rejestrujacej, zapoznania sie z przepisami aktéw
prawnych oraz wewnetrznych uregulowan dotyczacych sprzedazy
z zastosowaniem kas rejestrujgcych. Oswiadczenie obejmuje réwniez
Swiadomos¢ sankcji karno — skarbowych, za niewtasciwe uzycie kasy
rejestrujacej - wg. wzoru - zat. nr 1 do niniejszego regulaminu.

W celu zabezpieczenia prawidtowej sprzedazy detalicznej w Les$nictwach,
sprzedaz odbywa sie na podstawie pisemnych upowaznie wg. wzoru - zaf.
nr 2 do niniejszego regulaminu, okreslajgcych m.in. sortymenty przeznaczone
do sprzedazy. Upowaznienia wystawia sie w 2 egzemplarzach
z przeznaczeniem dla osoby upowaznionej i do akt osobowych.

Lesniczy, Podlesniczy, po otrzymaniu upowaznienia do sprzedazy detalicznej,
sktada deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej wg. wzoru — zat. nr 3 do
niniejszego regulaminu.

Artykuty nie okreslone w pisemnych upowaznieniach, o ktérych mowa wyzej,
sprzedawane sg w nadlesnictwie, przez upowaznionych pracownikéw,
zgodnie z ich zakresem czynnosci.

W czasie absencji Lesniczego prowadzenie sprzedazy detalicznej przejmuje
Podlesniczy, po przekazaniu kasy rejestrujacej.

Przekazanie kasy rejestrujagcej na czas absencji LesSniczego nastepuje
protokolarnie razem ze srodkami pienieznymi wg. wzoru — zat. nr 4 do
niniejszego regulaminu. Przejecie kasy rejestrujgcej przez Lesniczego
odbywa sie analogicznie.



8. Sprzedaz detaliczna drewna w lesnictwach:

1)

2)

4)

5)

9)

Sprzedaz detaliczna w lesnictwach odbywa sie we wtorki i pigtki w godzinach
8.00-10.00, a w pozostatych porach i dniach po uzgodnieniu z Lesniczym, jesli
nie koliduje to z jego innymi obowigzkami.

Upowazniona osoba prowadzi sprzedaz z terenu swojego lesnictwa, drukuje
dokument rozchodowy z rejestratora w postaci asygnaty oraz paragon
fiskalny.

W przypadku braku mozliwosci rejestracji sprzedazy przy uiyciu kasy
fiskalnej nie mozna dokonywa¢ sprzedazy.

Paragon fiskalny jest dokumentem potwierdzajagcym transakcje sprzedazy,
wydrukowanym przez kase dla nabywcy w momencie sprzedazy.

Wydanie nabywcy, bez jego wezwania, paragonu fiskalnego powinno
nastgpic, nie pézniej niz z chwilg przyjecia naleznosci, bez wzgledu na forme
ptatnosci. Wydanie paragonu po przyjeciu zaptaty jest btedem i moze
skutkowaé odpowiedzialnoscia karna skarbowa.

W przypadku zaptaty dokonywanej przez nabywce na rachunek bankowy
nadlesnictwa po godzinach pracy nadlesnictwa, ewidencjonowanie
sprzedazy powinno nastgpi¢ niezwlocznie po uznaniu naleznosci na
rachunku bankowym.

W przypadku prowadzenia sprzedazy na rzecz osob fizycznych oraz rolnikéw
ryczattowych, nadlesnictwo nie ma obowigzku wystawiania faktur VAT
nabywcom. Faktury wystawiane s3 na 2adanie klienta, zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami. Faktury VAT wystawiane sg
w nadlesnictwie.

Przed dokonaniem sprzedazy sprzedajacy winien zapytaé, czy nabywca
dokonuje zakupu jako osoba fizyczna, czy jako przedsiebiorca (zakup na
firme). W przypadku dokonywania zakupu na firme faktura jest wystawiana
w Nadlesnictwie, a paragon do faktury winien by¢ wydrukowany z numerem
NIP_nabywcy. W przypadku braku mozliwosci umieszczenia numeru NIP
nabywcy na paragonie, nie nalezy ewidencjonowac sprzedazy na kasie
fiskalnej i jednoczed$nie powiadomi¢ klienta o mozliwosci zakupu
w Nadles$nictwie.

Dzien wywozu zakupionego drewna powinien by¢ uzgodniony z osobg
wydajaca surowiec.

10) Drewno zakupione w ramach sprzedazy detalicznej wydawane jest z lasu

w dni robocze, w terminie — 14 dni, z mozliwoscig przedtuzenia terminu
wywozu przez Lesniczego o kolejne 7 dni, na wniosek nabywcy.

11) Dokumentem uprawniajgcym do odbioru drewna z lasu jest Asygnata,

zbiorczy rachunek rozchodowy lub Faktura VAT.

12) Wydawanie drewna w dni wolne od pracy mozliwe jest po uzyskaniu zgody

od Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego i poinformowaniu Strazy
Lesnej, za pomoca poczty elektronicznej lub wiadomosci sms.

13) Wydajacy potwierdza na dokumencie odbiorcy ilos¢ wydanego drewna

poprzez wpisanie daty, godziny i ilosci wydawanego z lasu surowca.

9. Sprzedaz detaliczna produktéw niedrzewnych i uzytkowania ubocznego

1)

2)

Lesnictwa prowadzg sprzedaz produktéw niedrzewnych i uzytkowania
ubocznego na identycznych zasadach, jak sprzedaz drewna.

Sprzedaz produktéw niedrzewnych i uzytkowania ubocznego odbywa sie
z zastosowaniem cennikdw zatwierdzonych przez Nadlesniczego oraz
z uwzglednieniem zasad stosowania cen sadzonek wyliczonych ,metoda
rachunku ciggnionego”.



3)

4)

5)

6)

Warunkiem dokonania sprzedazy jest wprowadzenie produktu
odpowiednio na stan magazynowy (WON).

Dopuszcza sie sporzadzenie ASYGNATY ZBIORCZEJ bez koniecznosci
wprowadzania zindywidualizowanych danych identyfikacyjnych kupujacych
produkty niedrzewne i produkty uzytkowania ubocznego, zgodnie
z aktualnymi funkcjonalnosciami rejestratora lesniczego.

W przypadku wyrazenia woli otrzymania faktury przez kupujgcego, na
asygnacie mogg by¢ wpisane — za jego zgodg — réwniez jego dane.

Przed dokonaniem sprzedazy sprzedajacy winien zapytac, czy nabywca
dokonuje zakupu jako osoba fizyczna, czy jako przedsiebiorca (zakup na
firme). W przypadku dokonywania zakupu na firme faktura jest wystawiana
w Nadlesnictwie, a paragon do faktury winien by¢ wydrukowany z numerem
NIP_nabywcy. W przypadku braku mozliwosci umieszczenia numeru NIP
nabywcy na paragonie, nie nalezy ewidencjonowac sprzedazy na kasie
fiskalnej i jednoczesnie powiadomi¢ klienta o mozliwosci zakupu
w Nadlesnictwie

10.Postepowanie ze srodkami pienieznymi:

Srodki pieniezne uzyskane ze sprzedazy detalicznej przechowywane sg
w kasecie metalowej, bedacej na wyposazeniu lesnictwa .

Maksymalna wysokos$¢ srodkéw pienieznych, jaka moze byé przechowywana
w lesnictwie to 5.000,00 (piec tysiecy) ztotych.

Rozliczenie gotdwki ze sprzedazy detalicznej nastepuje kazdorazowo po
przekroczeniu powyzszej kwoty w lesnictwie w danym dniu, lub najpdézniej w
kolejnym dniu roboczym i obowigzkowo ostatniego roboczego dnia miesigca.
Osoba upowazniona do sprzedazy ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng
za pobrang gotowke oraz dokumenty sprzedazy sporzgdzone w rejestratorze
i kasie fiskalnej, zgodnie ze ztozonym o$wiadczeniem.

Po uzgodnieniu biezgcej kwoty sprzedazy z dziatem ksiegowosci (konto 109%*)
osoba upowazniona dokonuje wptaty gotowki ze sprzedazy na rachunek
bankowy nadlesnictwa.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wptate gotéwki do kasy
nadlesnictwa.

11. Dokumenty fiskalne:

1)

Sprzedajgcy na koniec kazdego dnia, w ktérym nastagpita sprzedaz, nie pdzniej
niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym, zobowigzany
jest do wydrukowania raportu dobowego, zawierajgcego dane sumaryczne
o obrocie i kwotach podatku za dang dobe.

W przypadku braku sprzedazy w danym dniu raportu dobowego nie
sporzadza sie.

Sprzedajacy, po zakonczeniu kazdego miesigca, niezwtocznie sporzadza
raport fiskalny okresowy (miesieczny).

W przypadku braku sprzedazy w danym miesigcu raportu okresowego nie
sporzadza sie.

W przypadku uszkodzenia kasy rejestrujgcej, pamieci kasy rejestrujacej lub
innej okolicznosci uniemozliwiajgcej rejestracje sprzedazy przy uzyciu kasy,
nie mozna dokonywac sprzedazy.

W sytuacji opisanej w pkt. 5), osoba obstugujgca kase jest zobowigzana
poinformowac klienta o mozliwosci dokonania zakupu w biurze nadlesnictwa
oraz niezwtocznie zgtosic ten fakt nie dziatajgcej kasy do nadle$nictwa.



12. Przechowywanie dokumentdw fiskalnych:

1)

3)

Raporty fiskalne — dobowe i miesieczne — przechowywane s3 miejscach
instalacji kas fisklanych, przez okres wymagany w ustawie o VAT, w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa oraz zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci.
Sprzedajgcy, ktoéry prowadzi ewidencje sprzedazy za pomocg kasy fiskalnej,
ma obowigzek przechowywac kopie dokumentéw fiskalnych przez 5 lat, liczac
od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku
(jest to termin przedawnienia zobowigzania podatkowego).

Przechowywane dokumenty fiskalne nalezy przede wszystkim zabezpieczyé
przed uszkodzeniem lub catkowitym zniszczeniem. Ustalonym sposobem
archiwizacji dokumentéw fiskalnych jest podziat dokumentéw na kolejne
okresy rozliczeniowe (miesieczne) tak, by tatwo i szybko mozna byto je
odnalez¢ w razie kontroli.

Karta pamieci w kasie fiskalnej jest elektroniczng kopig wszystkich
wydrukowanych paragonéw fiskalnych i raportéw fiskalnych. Dane
elektroniczne na karcie podlegajg archiwizacji przez okres 5 lat i kontroli przez
Urzad Skarbowy.

13. Ewidencja sprzedazy w SILP:

1)

Sprzedajgcy w dniu sprzedazy po wydrukowaniu w rejestratorze dokumentu
rozchodowego — Asygnaty, dokonuje bezwzglednie transferu danych w celu
rejestracji w SILP.

Sprzedaz detaliczna winna by¢ transferowana do siedziby nadle$nictwa
w tym samym dniu, w ktédrym nastgpita sprzedaz w lesnictwie. W dniu
dokonania transferu nalezy ,zaglobalowac¢” zespdt ksiegowy, co jest
rownoznaczne z ujeciem danej operacji gospodarczej pod datg dokonania
transakcji gospodarczej.

Wyznaczony pracownik nadlesnictwa, po transferze wykonanym przez
Lesniczego drukuje ,Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow” lub
na zyczenie klienta Faktury, pod warunkiem zwrotu paragonu fiskalnego.
Wydrukowane ,Zestawienia sprzedazy na podstawie paragonéw” wraz
z asygnatami stanowia dokumenty rejestru VAT i przechowywane s3
w segregatorach w podziale na okresy rozliczeniowe (miesieczne).

Kontrola poprawnosci i terminowosci wystawianych dobowych
i miesiecznych raportéw fiskalnych wykonywana jest na biezaco przez
pracownika ksiegowosci — stanowisko ds. gospodarki towarowej (KFG).
Ewentualne uwagi winny by¢ na biezgco przekazywane dla Gtéwnego
ksiegowego.

14. Odpowiedzialnosc karno - skarbowa:

1)

2)

Kasy rejestrujgce nalezy stosowac wytgcznie do ewidencji sprzedazy witasnej,
bez prawa uzywania ich przez osoby trzecie.

Po fiskalizacji kas rejestrujacych, jezeli sprzedajgcy (osoba), ktory wbrew
przepisom ustawy dokona sprzedazy z pominieciem kasy fiskalnej albo nie
wyda dokumentu z tej kasy (paragonu), podlega odpowiedzialnosci
karno - skarbowej.

O wszystkich zauwazonych nieprawidtowosciach w pracy kasy rejestrujacej,
sprzedajgcy ma obowigzek powiadomic¢ administratora w nadlesnictwie.



15. Ewidencja korekt dokumentéw fiskalnych:

1) W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki sprzedajacy dokonuje
niezwtocznie korekty, a korekte ewidencjonuje w odrebnym rejestrze, z
okresleniem:

a) btednie zaewidencjonowanej sprzedazy (wartos¢ sprzedazy brutto i
wartos$¢ podatku naleznego),

b) kroétkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomytki oraz
dotgczenie oryginatu paragonu fiskalnego dokumentujacego
sprzedaz, przy ktérej nastgpita oczywista pomytka.

2) W przypadku, o ktéorym mowa powyzej sprzedajgcy ewidencjonuje sprzedaz
przy zastosowaniu kasy w prawidtowej wysokosci.

16. Ewidencja zwrotéw i uznanych reklamacji:
1) Zwroty towardw i reklamacje, ktére skutkujg zwrotem catosci lub czesci
naleznosci (zaptaty) z tytutu sprzedazy, ujmuje sie w odrebnej ewidencji
wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie kas rejestrujgcych.

§8. ROZCHOD NA POTRZEBY WLASNE NADLESNICTWA

1. Rozchdd drewna na potrzeby wtasne Nadle$nictwa dotyczy m.in.:
a) Drewna na deputaty,
b) Drewna na opalanie kancelarii,
c¢) Drewna wydanego w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu gospodarki lesnej (np. grodzen)

oraz pozostatych zadan.

2. W przypadku przerobu surowca na potrzeby witasne stosuje sie zasady ewidencji materiatow
w przerobie okreslone w odrebnych przepisach wewnetrznych.

3. Rozchéd drewna na potrzeby wtasne ewidencjonowany jest w podsystemie Gospodarka
Towarowa w SILP.

§9. ROZCHOD DREWNA NA DEPUTATY OPALOWE / OPALANIE KANCELARII

1. Rozchdd drewna na deputaty opatowe odbywa sie w uzgodnieniu z poszczegdlnymi
Lesniczymi.

2. Kazdy surowiec przeznaczony na deputaty opatowe podlega w 100 % kontroli
terenowej przed rozchodem. Kontroli dokonujg: Zastepca Nadlesniczego, Inzynier
Nadzoru lub Specjalista ds. uzytkowania lasu.

3. Kontrole potwierdza sie na WOD lub kopii ROD.

4. Skontrolowany ROD lub WOD stanowi podstawe do sporzgdzenia dokumentu DEP.

§10. ZASADY KONTROLI DREWNA PRZYGOTOWANEGO DO SPRZEDAZY

1. Wywdz drewna moze nastagpi¢ nie wczesniej niz w drugim dniu od
zaewidencjonowania w SILP, celem umozliwienia kontroli terenowe;j.

2. W sytuacjach uzasadnionych istnieje mozliwos¢ sprzedazy i wywozu drewna przed
uptywem tego okresu po uzyskaniu zgody Nadlesniczego Iub Zastepcy
Nadlesniczego i sprawdzeniu w terenie przez osoby upowaznione do kontroli. Fakt
uzyskania zgody na wczes$niejszy wywdz musi zosta¢ udokumentowany adnotacjg
na wydrukowanym WOD Ilub kopii ROD. Zatwierdzone w/w dokumenty
przechowuje Specjalista ds. uzytkowania lasu.

3. Drewno wielkowymiarowe i $Sredniowymiarowe, z wyjatkiem S4 i S2AP o cechach
opatu, przeznaczone do sprzedazy detalicznej, podlega obligatoryjnej kontroli
terenowej, potwierdzonej wpisem na WOD lub kopii ROD, ktérego dotyczy
sprzedaz.



§11. ZASADY ROZPATRYWANIA REKLAMACII

1.

Reklamacje beda rozpatrywane na podstawie pisemnego zgtoszenia kupujacego
na zasadach oraz w formie przewidzianej w umowie sprzedazy zawartej na dany
surowiec oraz w oparciu o aktualne normy.

Dla surowca nie objetego umowami sprzedazy (sprzedaz detaliczna oraz
porozumienia) obowigzujg ,,Ramowe zasady rozpatrywania reklamacji na surowiec
drzewny w jednostkach Regionalnej Dyrekcji Lasdw Pafnstwowych w Szczecinie”

§12. POSTANOWIENIA KONCOWE

Obrét drewnem w le$nictwach winien by¢ prowadzony w sposéb wykluczajacy jego
deprecjacje.
Drewno pozyskane nielegalnie, ktore zostato skonfiskowane przez nadlesnictwo,
nie moze by¢ sprzedane jako certyfikowane.
W przypadku wydruku z rejestratora dokumentéw przychodowych i rozchodowych
w ilosci niezgodnej z ,Regulaminem obiegu dokumentdw, dokumentowania
i ewidencji operacji gospodarczych”, wystawca dokumentu jest zobowigzany:

a) Wszystkie egzemplarze dokumentéw ponadnormatywnych dotgczy¢

do historii pracy w systemie.

b) Pisemnie wyjasnié na historii zaistniatg sytuacje.
W przypadku anulowania dokumentéow wszystkie wydrukowane kopie musza
zostac¢ dostarczone z historig pracy w systemie do nadlesnictwa.
Wszelkie odstepstwa od zasad przedstawionych w powyziszym regulaminie
wymagajg akceptacji Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego i powinny by¢
udokumentowane na pismie.

§13. KLAUZULA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Sprzedawca, Nadlesniczy Nadlesnictwa Osno Lubuskie informuje, ze zasady dotyczace

zbierania i przetwarzania danych zwigzanych ze sprzedazig detaliczng, w zwigzku z
realizacjg art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 6 do ,Regulaminu obrotu drewnem oraz
produktami niedrzewnymi i uzytkowania ubocznego”.



Zatgcznik nr 1
— do regulaminu obrotu drewnem oraz produktami
niedrzewnymi i uzytkowania ubocznego

| zajmowane stanowisko /

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany(a), jako pracownik NADLESNICTWA Osno Lubuskie (NIP5980003121),

prowadzgcy sprzedaz przy uzyciu kasy rejestrujgcej (fiskalnej), oswiadczam ze:

1.

Odbytem/tam/ stosowne przeszkolenie w zakresie obstugi kasy rejestrujgcej, zapoznatem
ftam/ sie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej
i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad.
Zapoznatem /am/ sie z trescig udostepnionych przez Nadlesnictwo nastepujgcych aktow
prawnych:

1) Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 grudnia 2021r. w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U.2021 poz.2442),

2) Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz.U.2019 poz.816)

3) Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 wrze$nia 2021
w sprawie wymagan technicznych dla kas rejestrujgcych (Dz.U. z 2021r. poz. 1759)

4) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2021.poz 685)
- wycigg w zakresie Art.111 Kasy fiskalne.

Zapoznatem/am sie z tredcig wewnetrznych uregulowan dotyczgcych sprzedazy
z zastosowaniem kas rejestrujgcych.

Zachowam w tajemnicy wszelkie dane, w ktérych posiadanie wszedtem/wesztam, tak aby
nie dostaty sie one do wiadomosci oséb nieupowaznionych i jednoczesnie zobowigzuje sie
do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych.

Wiem, ze za dokonanie sprzedazy z pominieciem kasy rejestrujgcej, albo nie wydanie
paragonu fiskalnego (faktury), w tym wydanie z kasy rejestrujgcej dokumentu innego niz
paragon fiskalny (faktura), moge zostac¢ ukarany/a karg grzywny za przestepstwo skarbowe

albo wykroczenie skarbowe.

/imie nazwisko/ czytelny podpis



Zatgcznik nr 2
— do regulaminu obrotu drewnem oraz produktami niedrzewnymi i
uzytkowania ubocznego

Os$no lubuskie, ...........c.......

Upowazniam Pana ....c.cccceviieiiiiiiiicrriecenenaenenns , Lesniczego / Podlesniczego / w Lesnictwie

... , do prowadzenia sprzedazy detalicznej, zgodnie z uregulowaniami zawartymi w

obowigzujgcym regulaminie sprzedazy detaliczne;.

Sprzedazy w lesnictwie podlegajg nastepujace artykuty (sortymenty)?:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

M2 — iglaste, liciaste

M1 - iglaste, lisciaste

S2A - iglaste, lisciaste

S2B - iglaste, lisciaste

S3A - iglaste, lisciaste

S3B —iglaste

S10 —iglaste

S4 —iglaste, lisciaste

S2AP - iglaste, lisciaste

S2AC - iglaste, lisciaste

Choinki, stroisz

Sadzonki

W_STANDARD - iglaste, lisciaste (na wniosek klienta zaakceptowany przez Nadlesniczego)
W_WABO_23 SO (na wniosek klienta zaakceptowany przez Nadlesniczego)
WK_BC_K SO (na wniosek klienta zaakceptowany przez Nadlesniczego)

WK_BC SO (na wniosek klienta zaakceptowany przez Nadlesniczego)

Prowadzona sprzedaz winna by¢ ewidencjonowana w kasie rejestrujgce;j.

Osoba prowadzaca sprzedaz upowazniona jest do pobierania naleznosci z tego tytutu

i wpfacania na rachunek bankowy Nadle$nictwa Os$no Lubuskie lub przekazywania ich do kasy

nadlesnictwa.

Do wiadomosci :
1.Gtowny ksiegowy.
2.Specjalista ds. pracowniczych

podpis

Zatwierdzam

! Niepotrzebne skre$li¢



Zatgcznik nr 3
— do regulaminu obrotu drewnem oraz produktami niedrzewnymi i
uzytkowania ubocznego

/ zajmowane stanowisko /

Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

W zwigzku z otrzymanym upowaznieniem do prowadzenia sprzedazy detalicznej =z
zastosowaniem kas rejestrujgcych, zainstalowanej w LesSnictwie ...l

oswiadczam, ze:

1. Przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno$¢ materialng z obowigzkiem wyliczenia sie za
powierzone mi sktadniki majgtkowe, w szczegdlnosci przyjmuje catkowitg odpowiedzialnosé
materialng za powierzone mi $rodki pieniezne, z ktérych zobowigzuje sie rozliczy¢ w kazdym

czasie na zgdanie pracodawcy.

2. Przyjmuje obowigzek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie dla jednostki, wskutek powstatego
niedoboru, zniszczenia lub uszkodzenia $rodkéw pienieznych, utraty dowodow fiskalnych i
innych powierzonych mi sktadnikéw majgtkowych. Z obowigzku pokrycia straty bede
zwolniony/(a), w przypadku udowodnienia, ze niedobdr, zniszczenie lub uszkodzenie powstat

nie z mojej winy, ale wskutek zdarzen i okolicznosci, za ktére nie moze mi by¢ przepisana wina.

3. Nie zgtaszam zastrzezen do warunkow pracy i zabezpieczen w kancelarii le$nictwa, w ktorej
mam wykonywa¢ czynnosci zwigzane ze sprzedazg detaliczng jako osoba materialnie

odpowiedzialna.

4. Zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia pracodawcy o wszelkich przeszkodach,
zdarzeniach i okolicznosciach majgcych wptyw na prawidtowe dokonanie sprzedazy i ochrone

wartosci pienieznych.

5. Zostatem(am) zapoznany(na) z przepisami o odpowiedzialno$ci materialnej, a w szczegdlnosci
znane sg mi zasady okreslone w art.114-127 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r Kodeks pracy
(t.j. Dz.U. z 2018 p0z.108 ze zm.)

podpis obejmujacego obowigzki



Zatgcznik nr 4
— do regulaminu obrotu drewnem oraz produktami
niedrzewnymi i uzytkowania ubocznego

PROTOKOL PRZEKAZANIA / PRZEJECIA SRODKOW PIENIEZNYCH

| DOKUMENTOW KASY REJESTRUJACEJ

w Lesnictwie ......cooiiiiiiiiiiieas
(nazwa lesnictwa)
wdniu ... 20.......... r. dokonano przekazania srodkow pienieznych i dokumentow kasy
rejestrujgcej w Lesnictwie ........................
1. Przekazujacy oo, -stanowisko ...
2. PrzejmujaCy - stanowisko ...
I. PRZEKAZANO GOTOWKE:
1.Rzeczywisty stan gotowki w kasie ..............ccccceiiiiiiiiiiinnn, ztitak :
sztuk X 200,00 zt = zt
sztuk X 100,00 zt = zt
sztuk X 50,00 zt = zt
sztuk X 20,00 zt = zt
sztuk X 10,00 z = zt
sztuk X 500 zt = zt
sztuk X 200 zt = zt
sztuk X 1,00 zt = zt
sztuk X 0,50 zt = zt
sztuk X 0,20 zt = zt
sztuk X 0,10 zt = z
sztuk X 0,05 zt = zt
sztuk X 0,02 zt = z
sztuk X 001 zt = z
Razem zt
SHOWNIE ZEOTYCN: .o ettt
Il. PRZEKAZANO DOKUMENTY KASY REJESTRUJACEJ:
2. Ostatnie sporzgdzone dowody przychody i rozchodu:
1) Raport fiskalny dobowy zdnia ............... ...l nakwote ..................... zt,
2) Raport fiskalny miesieczny zdnia ............... ...l nakwote ................... zt,

3) Ostatnia wptata gotéwki na rachunek bankowy nadlesnictwa zdnia ..........................c.e.
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Jako osoba materialnie odpowiedzialna oswiadczam, ze wszystkie przekazane pozycje zostaty
prawidtowo ustalone i wpisane do protokotu przekazania / przejecia.

Jako osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosze zastrzezer / wnoszg nastepujgce zastrzezenia:

Przekazujacy Przejmujacy
(osoba materialnie odpowiedzialna)
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Zatacznik nr 5 — do regulaminu obrotu drewnem
oraz produktami niedrzewnymi i
uzytkowania ubocznego

NADLESNICTWO OSNO LUBUSKIE
69-220 Osno Lubuskie ul. Rzepinska 11, tel.. 095 757 7400, fax: 095 757 7413

POZWOLENIE NA POZYSKANIE DREWNA BEZ KOSZTOW/PRZEZ NABYWCE
NR 10/23/..ccccceeeef vevreesee20uuccees ZdANiQueciiiiiinirniiiicieeeenisssaeeeees

LESNICEWO....cuciiitierinnnnnisisns e s sassassassasssnassssssssssssssssssnssnssessassss sssssasssssasssnssnssss sassns 0ddz.....coiieniiinnr s
ImMig, NAZWISKO i @dres NADYWCY......cciiviiiiiiiiiiis s e s sssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssassnes
Telefon kontaktowy..........ceeieiiiniennnsninnininensnennnns Pozyskiwany sortyment ..........cccceeeeeiiiininnnnnnnnnnsnssnssnssnssnssnnn
Ostateczna data przygotowania drewna do 0dBiOrU........cueieieiiiies i s s s s ssssssssssssssssssssssssssenss
OstatecznNa data WYWOZU ArE@WNQ........ccceeceieeieieeeneiennssanssessessassssssessessssesssssssssssssssssessassss s sassass assassasssessessnesassss ssassesssassass

JA, NIZEJ PODPISANY.....cceomrrrvrnenns
DREWNA NA POTRZEBY WHASNE NA POWIERZCHNI..........cceeu...

JEDNOCZESNIE OSWIADCZAM, IZ PRACE TE WYKONUJE NA WEASNY RACHUNEK | ODPOWIEDZIALNOSC | NIE NAWIAZUJE PRZEZ ICH
WYKONYWANIE ZADNEGO STOSUNKU CYWILNO-PRAWNEGO Z NADLESNICTWEM, A PONADTO OSWIADCZAM, ZE:

1. STAN MOJEGO ZDROWIA POZWALA WYKONYWAC PRACE ZWIAZANE Z SAMOWYROBEM DREWNA;

2. POSIADAM SPRAWNE NARZEDZIA DO POZYSKIWANIA DREWNA | POTRAFIE JE OBSLUGIWAC;

3. PRACE PRZY SAMOWYROBIE DREWNA PROWADZIC BEDE W ZESPOLE CO NAJMNIE] DWUOSOBOWYM, BIORAC NA WtASNA
ODPOWIEDZIALNOSC DO POMOCY INNE OSOBY;

4. CZYNNOSCI SAMOWYROBU BEDE WYKONYWAC WEDtUG WSKAZOWEK LESNICZEGO LUB PODLESNICZEGO, TECHNOLOGIAMI
DOPUSZCZONYMI PRZEZ NADLESNICTWO | NIESTWARZAJACYMI ZAGROZENIA PRZYRODNICZEGO | POZAROWEGO, WE WSKAZANYM M
PRZEZ NIEGO MIEJSCU

5. BEDE PRZESTRZEGAt STARANNOSCI W BEZPIECZNYM WYKONANIU PRAC WYKAZUJAC TROSKE O BEZPIECZENSTWO WtASNE ORAZ OSOB
WSPOtPRACUJACYCH ZE MNA, JAK ROWNIEZ OSOB TRZECICH, PRZESTRZEGAJAC WSKAZOWEK PRZEKAZANYCH MI W RAMACH
INSTRUKTAZU UDZIELONEGO PRZY WPROWADZENIU NA POZYCJE PRACY ORAZ OKRESLONYCH W POUCZENIU ZAWARTYM NA DRUKU
MOJEGO OSWIADCZENIA,;

6. ZA DREWNO ZAPtACE W TERMINIE 14 DNI OD MOMENTU POWIADOMIENIA MNIE O ODBIORZE; W PRZYPADKU BRAKU ZAPLATY W TYM
TERMINIE DREWNO MOZE ZOSTAC ZAGOSPODAROWANE PRZEZ NADLESNICTWO, DO CZEGO ZRZEKAM SIE ROSZCZEN;

7. PO BEZSKUTECZNYM UPLYWIE OKRESU PRZEWIDZIANEGO W ASYGNACIE DO WYWOZU DREWNA, DREWNO MOZE BYC USUNIETE NA
KOSZT NABYWCY, A ZA SKtADOWANIE NA TERENIE LESNYM MOZE ZOSTAC NALICZONA OPtATA. W PRZYPADKU UISZCZENIA ZAPLATY ZA
DREWNO | BRAKU WYWOZU DREWNA W TERMINIE OKRESLONYM W ASYGNACIE, NADLESNICTWO ZWROCI NA ZADANIE NABYWCY
ZAPtACONA KWOTE POMNIEJSZONA O KOSZTY USUNIECIA DREWNA LUB O KOSZTY SKLADOWANIA DREWNA. BRAK WYWOZU DREWNA
JEST ROWNOZNACZNY ZE ZRZECZENIEM SIE PRZEZ NABYWCE ROSZCZEN DO TEGO SUROWCA.

POUCZENIE

1. SAMOWYROB MOZE BYC PROWADZONY PO ZAKONCZENIU PRAC ZWIAZANYCH Z POZYSKANIEM | ZRYWKA DREWNA NA DANEJ
POWIERZCHNI, W CZASIE PROWADZONEGO WYWOZU ZGROMADZONEGO NA POWIERZCHNI SUROWCA PRZEZ FIRMY ZEWNETRZNE
PRACE NALEZY PRZERWAC ORAZ OPUSCIC POWIERZCHNIE.

2. DO PRACY MOGA PRZYSTAPIC WYtACZNIE OSOBY NIEWYKAZUJACE OZNAK NIEDYSPOZYCJI PSYCHICZNEJ LUB FIZYCZNEJ, NIE WOLNO
DOPUSZCZAC DO PRACY OSOB, KTORE ZGtOSItY TAKIE NIEDYSPOZYCIE.

3. ZABRONIONA JEST PRACA W SASIEDZTWIE LINII | URZADZEN ELEKTRCZNYCH.

4. POZYSKANIU PRZEZ NABYWCE PODLEGAJA TYLKO POZOSTALOSCI ZNAJIDUJACE SIE NA GRUNCIE, BEZWZGLEDNIE ZABRONIONE JEST
SCINANIE DRZEW STOJACYCH.

5. W CZASIE JAZDY CIAGNIKIEM MOZNA PORUSZAC SIE ZA NIM W ODLEGLOSCI NIE MNIEJSZEJ NIZ 5 METROW

6. ZABRONIONE JEST UKEADANIE STOSOW DREWNA BEZPOSREDNIO PRZY DROGACH PUBLICZNYCH | W INNYCH MIEJSCACH, GDZIE STOSY
POWODOWALYBY ZAKtOCENIE BEZPIECZENSTWA RUCHU DROGOWEGO LUB TRUDNOSCI W DOKONANIU PRAWIDEOWEGO ZAtADUNKU.

7. PRZY WSZELKICH PRACACH NA POWIERZCHNI LESNEJ OBOWIAZUJE PRZESTRZEGANIE ZASAD BHP ZAWARTYCH W ROZPORZADZENIU
MINISTRA SRODOWISKA Z DNIA 24 SIERPNIA 2006 W SPRAWIE BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY PRZY WYKONYWANIU NIEKTORYCH
PRAC Z ZAKRESU GOSPODARKI LESNEJ.

Wprowadzenia na pozycje pracy Podpis osoby pozyskujgcej drewno
oraz instruktazu udzielit w drodze samowyrobu

UWAGA! POZWOLENIE NALEZY MIEC ZE SOBA W CZASIE PRACY W LESIE | OKAZYWAC NA ZADANIE PRACOWNIKOW LP. POZWOLENIE
WAZNE JEST DO DNIA PRZYGOTOWANIA DREWNA DO ODBIORU WPISANEGO POWYZE)




Zatacznik Nr 6 - do Regulaminu obrotu drewnem
oraz produktami niedrzewnymi i
uzytkowania ubocznego

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych "RODOQ"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze
zasady stosuje sie poczagwszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesniczy Nadlesnictwa Os$no Lubuskie z
siedzibg w Os$nie Lubuskim, ul. Rzepinska 11; 69-220 Osno Lubuskie. Moze sie Pani/Pan z nim
skontaktowaé drogg elektroniczng na adres e-mail osno@szczecin.lasy.gov.pl , telefonicznie pod
numerem tel.: +48 95 757 74 00 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany powyzej. Administrator
danych, majac na uwadze zatozenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu danych zasady: zgodnosci
z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidtowosci,
ograniczenia przechowywania oraz integralnosci i poufnosci.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé¢ sie pod adresem e-
mail:osno@szczecin.lasy.gov.pl, adres wskazany w pkt 1 lub telefonicznie +48 95 757 74 00

Cele i podstawy przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1. w celu zakupu drewna w Nadlesnictwie O$no Lubuskie;

2. w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych i podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepisdow dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez
okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane sg do zachowania danych
lub dokumentéw je zawierajagcych dla udokumentowania spefnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wyfacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym celem
przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez Nadlesnictwo Os$no Lubuskie s3:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,
jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,
jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Paristwowe, z
wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep
nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.
Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe".
Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z klientami, a takze po jej
zakonczeniu w celach:

1. dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2. wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci rachunkowych
i podatkowych,

3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,



Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepisdw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktérym Panstwowe
Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub dokumentéw je
zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez
organy publiczne,

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3. prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

4. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

5. prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego

6. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofniecia zgody nie ma
wptywu na przetwarzanie, ktdre miato miejsce do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli zakupu drewna w
Nadlesnictwie Osno Lubuskie. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww.
celow.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestréw publicznych/przekazane przez Panig/Pana

Jednoczesnie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazat/-a Pan/Pani
nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one nam przekazane w zakresie niezbednym
do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celéw. Przekazane dane mogg zostaé¢ uzupetnione o dane
pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznosé, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji
i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego.
Dane te sg przetwarzane w celach opisanych na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w
zakresie niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi celami.
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